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NUEVAS 

FUNCIONALIDADES 

DEL PORTAL TERCEROS 

Instructivo para el 

Ingreso, Manejo y 

Uso del Portal 

Terceros 

https://www.fopep.gov.co/ 
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Link Portal 

Terceros 

https://libranzas.fopep.gov.co/PortalTercerosWEB/faces/login.jsp 

En un navegador de internet, ingrese a la 
dirección (URL) 

 

RECUERDE QUE, PARA INGRESAR AL PORTAL 

TERCEROS PRIMERO DEBE ESTABLECER 

CONEXIÓN EN LA VPN 

https://libranzas.fopep.gov.co/PortalTercerosWEB/faces/login.jsp
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¡EXPLOREMOS EL PORTAL 

TERCEROS!  

FUNCIONALIDADES: 

Nota de Interés: En caso de que no recuerde la contraseña, desee cambiarla o tenga 

inconvenientes de acceso, le invitamos a validar el “INSTRUCTIVO RECUPERACION DE CONTRASEÑA 

Y DESBLOQUEO DE USUARIO”. 

Para usar todos los servicios 

que ofrece el Portal Terceros, 

es necesario leer y aceptar 

los términos y condiciones 

publicados en la pantalla de 

entrada al Portal. 
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Si tiene dudas con el plano de reporte de 

novedades y la carpeta de imágenes 

comprimida, le invitamos a consultar 

nuestra página WEB www.fopep.gov.co, 

opción Entidades Operadoras de 

Libranzas y Afiliaciones / Reporte de 

Novedades / Reporte Novedades de 

Ingreso e Inactivaciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A TRAVÉS DE ESTA OPCIÓN, SE CARGAN 

LAS NOVEDADES DE DESCUENTOS 

LIBRANZAS Y/O APORTES. 

NO OLVIDE ALISTAR: 

 El archivo plano con la estructura. 

 La carpeta de imágenes comprimida en ZIP. 

Para mayor información respecto a 

las fechas de cierre de nómina, les 

invitamos a consultar la Información 

de Interés del Portal Terceros o en la 

sección Entidades Operadoras de 

Libranzas y Afiliaciones – Reporte de 

Novedades de nuestra página WEB 

www.fopep.gov.co, "Cronograma 

para reporte de novedades" 

http://www.fopep.gov.co/
http://www.fopep.gov.co/
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Con las nuevas funcionalidades, la entidad podrá descargar los 

resultados de los reportes de ingreso de nóminas anteriores, 

por la opción Reportes y Novedades.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¡PILAS!!: 

 Conserve el número de radicado generado, este será solicitado en caso de 

presentarse alguna inquietud sobre el cargue efectuado, (Cada uno de los cargues 

genera un número de radicado diferente) 

 

 Las respuestas al procesamiento de las novedades reportadas, serán remitidas 
automáticamente al correo electrónico registrado por la entidad; una vez se ejecute 
el procesamiento nocturno de la nómina. 
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A TRAVÉS DE ESTA OPCIÓN, SE 

CARGAN LAS NOVEDADES DE 

INACTIVACIÓN DE DESCUENTOS 

NO OLVIDE ALISTAR: 

 El archivo plano con la estructura. Si tiene dudas con el plano de reporte 

de novedades de inactivación, le 

invitamos a consultar nuestra página 

WEB www.fopep.gov.co, opción 

Entidades Operadoras de Libranzas y 

Afiliaciones / Reporte de Novedades / 

Reporte Novedades de Ingreso e 

Inactivaciones 

http://www.fopep.gov.co/
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Pese a que la pre-validación 

del cargue le genere un 

archivo de Excel para verificar 

los resultados, estos no 

quedarán en firme en la 

nómina si no culmina el 

proceso dando clic en el botón 

salvar. 

¡PILAS!!: 

 Conserve el número de radicado generado, este será solicitado en caso de 

presentarse alguna inquietud sobre el cargue efectuado, (Cada uno de los cargues 

genera un número de radicado diferente) 

 

 Las respuestas al procesamiento de las novedades registradas, serán remitidas 
automáticamente al correo electrónico reportado por la entidad; una vez se ejecute 
el procesamiento nocturno de la nómina. 
 

Con las nuevas funcionalidades, la entidad podrá descargar los resultados 

de los reportes de inactivación de nóminas anteriores por la opción 

Reportes y Novedades. 
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¡ESTA ES LA NUEVA OPCIÓN 

HABILITADA EN EL PORTAL!! 

A través de esta opción, se podrán descargar las 

respuestas de las novedades reportadas y los 

Listados de Descuentos Aplicados (DESCAPLI), 

Descuentos No Aplicados (DESCNOAP) y Descuentos 

por Pensionados Fallecidos (DEFALCON), así: 

1 REVISEMOS LA OPCIÓN “RESULTADO NOVEDADES” 
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¡MIREMOS UN EJEMPLO!!: 

Al hacer clic en descargar, le va a generar un 

archivo como el siguiente: 

Este coincide con el radicado 

que el Portal Terceros le 

generó al momento en que 

radicó las novedades. 

Para la interpretación de los resultados de ingreso de novedades, les invitamos a 

consultar el botón "Codificación y Descripción Respuestas de Novedades" que 

encontrará en la página WEB www.fopep,gov.co, sección Entidades Operadoras 

de Libranza y Afiliaciones / Reporte de Novedades / Reporte de Novedades de 

Ingreso e Inactivaciones. 
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¡MIREMOS UN EJEMPLO!!: 

 

 

 

 

2 REVISEMOS LA OPCIÓN “NÓMINA MENSUAL” 
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Al hacer clic en descargar, le va a generar un 

archivo como el siguiente: 

 Sólo estarán disponibles los Listados 

correspondientes a tres (3) meses, a partir 

de la nómina de mayo 2023.  

 Estos se descargan del sistema en formato 

.TXT y para evidenciar la información por 

columnas en Excel, pueden dar clic derecho 

seleccionar Abrir con y luego seleccionar 

Excel. 
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A TRAVÉS DE ESTA OPCIÓN, SE 

ACTUALIZAN LOS DATOS DE LA 

ENTIDAD  

¡Tenga en cuenta la información y 

aliste los documentos requeridos!! 

De clic en acepto y continuar. 

Siempre que actualice 

cualquier dato de la 

entidad, debe cargar estos 

documentos. 
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 Actualice la información de la entidad: 

 Actualice la información del Representante Legal: 

 Actualice la información de Funcionarios: 

 Actualice la información de Accionistas/Miembros Junta: 
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 Actualice la información Financiera: 

 Actualice la información Origen de Fondos, Certificación de 

Tasas de Interés y LAFT: 
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 Lea y acepte Autorización del tratamiento de datos 

personales: 

 Descargue el Formulario de Conocimiento del Cliente y 

valide que la información haya sido correctamente 

actualizada: 

 El aplicativo le generará un formato de Formulario de Conocimiento del Cliente, con 

los datos previamente diligenciados que deberá firmar el Representante Legal de la 

entidad, para ser cargado en el siguiente paso, junto con los demás documentos. 
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 Cargue los documentos requeridos y de clic en Actualizar: 

¡PILAS!!: 

 Conserve el número de radicado asignado, en caso de 

presentarse alguna inquietud sobre el cargue efectuado, 

este será solicitado. (Cada una de las actualizaciones 

genera un número de radicado diferente) 
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A través de este espacio 

pueden consultar todos los 

comunicados publicados por el 

Consorcio FOPEP, referentes 

al proceso de reporte de 

novedades, al proceso de 

renovación de código y demás 

temas que involucran el 

cumplimiento del acuerdo 

operativo firmado entre las 

partes. 


