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Aqui encontraras el paso a paso para realizar el proceso de
Asignacion de Codigo.

Importante
iEl proceso cambid! Ahora el Formulario de Conocimiento
del Cliente es virtual; no debes diligenciar ningun formato,
todo lo realizas a través del Portal Terceros, incluso las
subsanaciones.

De acuerdo a la mejora implementada en la plataforma
Portal Terceros, ahora podras realizar todo el proceso
tanto de asignacion como de renovacion a traves de
dicho canal. Alli encontraras las siguientes funciones:

e Formulario de conocimiento al cliente Virtual.

e (Cargue de documentos (Formato PDF de
acuerdo con el peso establecido para cada
documento relacionado en el archivo
“‘Requisitos de Asignacién”).

e Confirmacion del radicado del proceso.

e Subsanaciones.

TEN EN CUENTA: —_— —
Todo el proceso se realizara a través del Portal Terceros, incluidas
las subsanaciones, no se recibiran documentos de forma fisica o

por medio de PQRSD. ‘?
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Fa T pasos a continuacién:
1.

Radica un PQRSD por medio de la pagina WEB www.fopep.gov.co, seccién
Contactenos PQRSD o link: https://www.fopep.gov.co/radicar-pgrsd/, manifestando el
interés de contar con cddigo de descuento ante el Consorcio FOPEP, en dicha solicitud
deberas brindar la siguiente informacion y adjuntar UNICAMENTE el certificado de
existencia y representacion legal:

. Razon social de la entidad. _
. Sigla de la entidad.

. NIT con digito de verificacion.

. Nombres y Apellidos del representante legal.

. Teléfono celular de contacto. w—
. Correo electronico autorizado.

Una vez recibamos la peticion, procederemos a asignar las claves de acceso al
Portal Terceros, plataforma a través de la cual, deberas realizar la solicitud de
asignacion de cddigo. Recuerda que, se remitira al correo registrado en la peticion las
credenciales de acceso a la plataforma, junto al Manual de Instalacion de la VPN y el
archivo de configuracion, ten presente seguir los pasos detallados que se encuentran
en dicho documento para lograr una instalacion exitosa.

2.

a. Como eres nuevo recuerda instalar y establecer conexién a la VPN, segun las
indicaciones del MANUAL DE SOPORTE VPN - PORTAL TERCEROS, el cual
podras encontrar publicado en la pagina WEB - link https://www.fopep.gov.co/portal-
terceros/ y también se remite adjunto junto al correo de credenciales.
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b. Ingresa al link del Portal Terceros y establece conexion con las credenciales de
acceso remitidas por FOPEP al correo las cuales corresponden a la entidad
https://libranzas.fopep.gov.co/Portal TercerosWEB/faces/login.jsp.

71 | ENTRADA AL PORTAL DE TERCEROS FOPEP

* Para ingresar indique su nombre de usuario y contrasefia

: 2 Digita tu contrasefia
1 Ingresa tu usuario

asignado para el
Portal Terceros

RESUELVA LA SIGUIENTE OPERACION

Generar Nueva Operacion

3 Resuelve la operacion
matematica

TERMINOS Y CONDICIONES USO PORTAL

Bajo la gravedad de juramento y en mi condicion de Representante Legal o autorizado por &l manifiesto lo
siguiente:

+ Declaro que toda la informacién reportada a través del Portal de Terceros es consistente, autentica,
integral. veraz y real; e igualmente asumo la completa responsabilidad frente a cualquier situacion en la
cual estas condiciones no se cumplan.

« Certifico que todas las solicitudes de descuento remitidas en el archivo plano cusntan con la previa,
escrita y expresa autorizacion del pensionado para gue se le efecttien los descuenios por parte del
CONSORCIO FOPEP 2022.

» Garantizo que todos los documentos contentivos de las obligaciones y las autorizaciones de
descuento, asi como las condiciones de los mismos. suscritos por el pensionado, seran conservados
en orginal por nuastra entidad

« Declaro que conozco, he revisado y acepto, sin condicionamiento alguno, lo estipulado en el Acuerdo
Operativo, el cual me fue entregado en el memento de la asignacion o renovacion de cadigo.

» Declaro que conozco. he revisado y acepto, sin condicionamiento alguna, los términos y condiciones

jctablecidos para el reporte de novedades de descuento a través del portal de terceros.

4 Acepta términos

y condiciones S
Ver Condiciones Portal Terceros é]

& scepro 5 Clicen el
@ boton “Entrar”
ENTRAR

Olvido Clave y/o Activacién de Usuarios

3.

Una vez configures la VPN, podras acceder al Portal Terceros, alli deberas dar clic en
el boton “Nueva Asignacion”.

71| PoRTAL TERCEROS

Debes seleccionar la
opcién “Nueva

Asignacion” para dar — NUEVA ASIGNACION
inicio al proceso.
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4.

En esta opcidn usted podra evidenciar las indicaciones generales y los documentos
requeridos para el proceso de Asignacion. Para la continuacion del proceso, deberan
dar clic en ACEPTO:

En esta opcion usted podra diligenciar el formularic de conocimiento al cliente y adjuntar los documentos relacionados con el proceso de
asignacion, renovacion de codige o actualizacion de datos, por lo que sclicitamos tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

« Absténgase de adjuntar documentacion que no haya sido solicitada.
La agilidad en la respuesta a la solicitud de asignacion, renovacion de codigo o actualizacion de datos dependera de la veracidad de la

informacion suministrada.

Cualguier notificacien. subsanaciones o confirmacion por parte del Consorcio, sera remitida a los comeos electronicos aportados por la
entidad en el Formulario de Conocimiento del Cliente.

Las dudas sobre el proceso. fechas y requisitos seran resueltas a través de nuestra pagina web www.fopep.gov.co opcion "Contactenos
PQRSD"

DOCUMENTOS REQUERIDOS ASIGNACION O RENOVACION DE CODIGO

- Formulario de Conecimiento del Cliente (REQUERIDO)
- Certificacion Miembros Principales del Consejo o Junta Administrativa (REQUERIDO)

- Certificacion sobre implementacion y cumplimiento de mecanismos para la prevencion y control de los riesgos asociades al LAFT-
SARLAFT (REQUERIDO)

- Fotocopia Documento de Identificacion Representante Legal ampliada al 150% (REQUERIDO)
- Fotocopia Documento del Autorizado para Tramites 1, ampliada al 150% (REQUERIDO)
- Fotocopia Documento del Autorizade para Tramites 2, ampliada al 150% (OPCIONAL)

- Certificado de existencia y representacion legal, con una antigiedad de expedicion no mayor a 30 dias (REQUERIDO)

SRR 1 En esta pantalla debes
Aceptar los términos y

condiciones y dar continuar

- Soporte de renovacion del codige asignado en el RUNEOL (REQUERIDO)
- Certificacion de vigilancia, no mayor a 30 dias (REQUERIDO)

- Certificacion bancaria (REQUERIDO)

- Acuerdo Operativo firmado por el Representante Legal de la entidad (REQUERIDO) para pOder diligenCiar el

- Balance General y Estados de Pérdidas y Ganancias a 31 de diciembre de 2021, comparativo con el afio fiscal inmed formulario de COﬂOCimientO
(2021) (REQUERIDO) al cliente.

acEPTO®
“Continuar’ ( ?—’ | Contiuar | Canceir |

2 Clic en el botdn

5.

A continuacion, deberas diligenciar el Formulario WEB de Conocimiento al Cliente. Al
finalizar todos los pasos, el sistema generara un archivo en PDF con la informacion
reportada:



Consorcio

3 Proceso de Asignacion de Cédigo
2 ¢ - F OPEP

F duciaria Bancolombia - Fiduprevisora

Paso 1.

En la parte superior, encontraras los datos basicos de la solicitud:

m PROCESO DE ASIGNACION DE CODIGO

INSTRUCCIONES

« Diligencie todos los datos de manera clara. No deje espacios en blanco

= Los campos marcados con * son de obligatorio diligenciamiento

[ 20/85/2023

Colombia

*Indigue el organismo de supervision que ejerce la vigilancia sobre su entidad

0 Superintendencia Financiera de ) Superintendencia

Calidad del soficitante de cadigo del Descuento

Asignacion Actualizacion Renovacion COOPERATIVA W

O Superir iade laEconomia () Superi ia de Subsidie () Superintendencia de Industiay () Ministeriodel ) Gobemaciones, Alcaldias u
Sociedades Solidaria il

Comercio Trabajo Otros

Aqui deberas

seleccionar la Entidad
que ejerce vigilancia y
control sobre tu entidad.

e Seguido, evidenciaras la parte de informacion basica de la entidad:

INFORMACION DE LA ENTIDAD
“Razén Social (Nombre Completo) Sigla (Nombre Corto) NIT/ RUT D.V. Cadigo FOPEP *Fecha de constitucién
Direccion Nomenclatura MNimero  Letra Referencia Nimero Letra Numero Referencia Adicional
|AC 101111 Avenida calle ~ 10 Seleccione v Seleccione v #4 1 Seleccione v b{ " Seleccione W
Uttima Fecha Renovacion Fecha Renovacin
*Depart it *Ciudad *Tipo Ei Cédigo RUNEOL

Matricula Mercanti <L e LSl = RUNEOL
[ BOGOTA v Seleccione v Seleccione v ‘

* Cadigo (ClIU) Actividad *Confi ion N
*Teléfono1  Ext1 Teléfono 2 Ext2 Celular i !gn‘( ,) ,C st *Tipo Cuenta “Nimero de Cuenta o e “Entidad Financiera

Econdmica Principal de Cuenta
[es62000 [ 1234 | ‘ [ 3175131985 Cuenta Corrien v | [ Selsccione v
*Cormreo Electronico Para Envio de Respuesta de Novedades *Caorreo Electrénico Para Envio de Listados Mensuales (Detalles de Pago)

Algunas recomendaciones frente a esta informacion:

v Sigla (Nombre Corto): Corresponde a la sigla registrada dentro del
Certificado de la Camara de Comercio, en caso de no tener sigla o
nombre corto diligencie el nombre la entidad (campo obligatorio).

v Fecha de constitucién: Corresponde a la fecha de la escritura publica o
documento de constitucion de la entidad (Para asociaciones fecha de
la resolucion de funcionamiento otorgada por el Ministerio)

v Ultima Fecha Renovacién Matricula Mercantil: Para asociaciones
pueden diligenciar la ultima fecha de actualizacion del RUT.

Teléfono 1: Deben diligenciar al menos el dato de un (1) teléfono fijo.
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v Codigo CIIU: La actividad relacionada en el RUT.
v Confirmacion Numero de Cuenta: Este dato siempre sera solicitado
por el sistema y debera diligenciarse manualmente.

o Posterior a ello, deberéas diligenciar la informacion del Representante Legal de
la entidad, que debe estar debidamente nombrado, soportado en los
documentos legales de la entidad y debera ser la persona que al final firma el
formulario de conocimiento del cliente que estas diligenciando:

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
*Nombres y apellidos Tipo Documento *Documento *Fecha de Expedicion *Celular *Descripcion Actividad
[ cc v \ [ Seleccione v

Direccién Residencia Nomenclatura Nimero  Letra Referencia Nimero Letra Nimero Referencia Adicional
|AC 101111 Avenida calle v 10 Seleccione v Seleccione v #i " Seleccione W ?5{ n Selecdione v

“Departamento de Residencia “Ciudad de Residencia *Nacionalidad
~ NINGUNO ~

Seleccione ~

Algunas recomendaciones frente a esta informacion:
v Fecha de expedicion: Correspondiente a la expedicién del documento
de identidad.
v Descripcion actividad: Dato de Unica seleccién, si el representante legal
ejerce mas de una actividad, seleccionar la principal.
v Nacionalidad: Dato de unica seleccion, si el representante legal cuenta
con mas de una nacionalidad, seleccionar la principal.

e Luego deberas ingresar los datos de los funcionarios (autorizados por la
entidad) para notificaciones, contacto o consultas directamente ante el
Consorcio:

INFORMACION DE FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD (OTROS DATOS DE CONTACTO)
S = T =
: v | | | |

« a4 | | | |

Algunas recomendaciones frente a esta informacién:
v Los datos relacionados con celular y correo electronico, son utilizados
de forma excepcional cuando no sea posible el contacto con la entidad
a los datos relacionados en el segmento de informacion basica de la
entidad.

¢ Finalmente en esta primera parte, deberas ingresar los datos basicos de accionistas
con participacion mayor al 5% (Bancos, Sociedades por Acciones Simplificadas,
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Proceso de Asignacién de Cédigo

Sociedades Andnimas, Sociedades Limitadas, Cajas de Compensacion, PA’s y
FIC's) o de miembros principales de Juntas o Consejos de Administracion

(Cooperativas, Fondos de Empleados, Asociaciones):

somores s

o«

oc

(o]

o«

(41 K4 IKS1 K9 IKS

oc

INFORMACION ACCIONISTAS/MIEMBROS JUNTA DE ADMINISTRACION/FIDEICOMITENTES

Para Participacion: Recuerde diligenciar datos dnicamente de Accionistas con participacion igual o superior a 5%
Para Cargo: Recuerde diligenciar datos tnicamente de miembros principales de Juntas o Consejos de Administracién

Regresar | Continuar

(=]

Bienvenido aalba0892

e Una vez diligenciada la primera parte del formulario en su totalidad, deberas dar
clic en el botdn “Continuar”, el sistema realizara las validaciones pertinentes y

podré generarte algunas inconsistencias:

==

/ El campo Correo Electrdnico Para Envio de Respuesta de Novedades es requerido

e

Podras encontrarlas como mensajes en
ventanas emergente o también las
visualizaras al final del Paso 1

LISTADE ERRORES

CONFIRMACION CUENTA DEBE COINCIDIR CON NUMERQ DE CUENTA

NUMERO CELULAR ES REQUERIDO, DEBE SER NUMERICO DE 10 CARACTERES

DOCUMENTO FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER NUMERICO VALIDO

NOMBRES Y APELLIDOS FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER ALFABETICO. MINIMO 8 CARACTERES.
NUMERO CELULAR FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER NUMERICO DE 10 CARACTERES.

CORREQ ELECTRONICO FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER UN CORREO VALIDO.

DEBE REGISTRAR MINIMO UN (1) ACCIONISTA O MIEMBRQ DE JUNTA

Confirmacién Cuenta
Celular Representante
Documento Funcionario 1
Nombre Funcionario 1
Celular Funcionario 1
Correo Funcionario 1

Accionista

Regresar | Continuar

=

Bienvenido aalba0892

Posterior al haber

realizado los ajustes,

deberas dar clic, en el

boton continuar para
seguir al Paso 2
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Paso 2.

e En la parte superior, deberas diligenciar la informacién financiera de la entidad
correspondiente a las ultimas dos vigencias contables:

INFORMACION FINANCIERA DE LA ENTIDAD

Diciembre 31 de 2021 Diciembre 31 de 2022

Total Activos 30,958,452 .00 29.910.655.00

Registrar Valores en Pesos &

Total Fasivos 24,007,526.00 26.541,257.00

| |
| |
| |
Total Ingresos | 284359200 | 2,622,587.00
| |
| |

Total Patimonio 2,890,049.00 3.369,398.00
Total Costos y Gastos 1,063,659.00 1.659.358.00
Utilidad Neta 256,985.00 12.588,563.00

« Seguido y en caso que aplique podras informarnos sobre las operaciones y
productos que tengas en el extranjero:

PRODUCTOS FINANCIEROS EN EL EXTERIOR

¢;La Entidad Realiza Operaciones en Moneda Extranjera?

Seleccione tnicamente la mas relevante Osl ®no
Importacion Transferencias Pre i3 Exportacion Pago de Servicios Inversiones u Otros
¢La Entidad Tiene productos en Monedad Extranjera? O g ® No

| TeodeProducto | iemtcacinoNimero | Entidd | Moo | CudaaPas | Moneda |
| | | | | | |
| I I | I | |
| | | | | | |

« A continuacién, encontraras las declaraciones de origen de fondos, tasas de
interés y certificacion respecto a la mitigacion de riesgos por Lavado de Activos
y Financiacion del Terrorismo:

DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS

Yo LUIS FERNANDO GOMEZ FALLA, identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en nombre y representacion de BANCO POPULAR S.A., de manera voluntaria y dando certeza de que todo lo

consignado en el proceso de solicitud de asignacidn o renovacidn de cadigo de d es veraz, fidedi y veridico, realizo la siguiente declaracidn del origen de los fondos:
1. Declaro que el origen de los recursos yio bienes entregados a los usuarios, que dan origen a las libranzas a ser registradas en némina de pensionados, fueron i de:
|
aro que Conozoo 0 del sistema financiero (Decrelo . Ta Ley & atutos COrTUpCIon y demas normas relacionadas con el Lava & Activos, O

Financiacion del Terrorismo, Proliferacion de Armas de Destruccidn Masiva y Corrupcidn; afirmando que la entidad que represento les da curnplimiento.

Declaro gue los recursos y/o bienes que entregue a los pensionados, no provienen de ninguna actividad ilicita de las contempladas en el Cddigo Penal Colombiano o en cualquier norma que
lo modifique o adicione.

Mo admitiré que terceros entreguen en mi nombre fondos, bienes y/o servicios, provenientes de las actividades ilicitas contempladas en el Codigo Penal Colombiano o en cualquier norma qug
lo medifigue o adicione, ni efectuaré transacciones destinadas a tales actividades o a favor de personas relacionadas con las mismas.

Declaro que los recursos que entregus o reciba en el desarrollo del objeto social de la entidad a la que represento, no se destinarén a la financiacion del terrorismo, financiacidn de grupos
armados para el desarrollo de actividades terroristas.

Conozco y acepto que en el caso de infraccion de cualquiera de los numerales contenidos en los términos y condiciones del Acuerdo Operativo y sus anexos. o por el suministro de
informacién errdnea, falsa o inexacta que hubiere proporcionado, la consecuencia serd la suspensidn inmediata del codigo de descuento.

Garantizo gue la entidad a la cual represento, tiene impl tados m i de al idn plena de identidad, para mitigar el riesgo de suplantacién y asumo la responsabilidad, en

caso de presentarse situaciones gque pongan en riesgo la informacion personal de los pensionados, deudores y codeudores.
CERTIFICACION DE TASAS DE INTERES

Certifico que la tasa de interés sobre los descuentos reportados, no sobrepasan la tasa maxima de usura establecida por la Superintendencia Financiera de Colombia

g4 24 24 24 24 24
O

20
0

CERTIFICAGION LAVADS BE AGTIVES ¥ FINANCIACION DEL TERRORISMO

Certifico que la entidad que represento, cuenta con mecanismos, politicas y/o procesos que contribuyen a mitigar la materializacion de riesgos de Lavado de Actives, Financiacién del
Terrorismo, Proliferacion de Armas de Destruccidn Masiva y Corrupcidn, realizando actividades para el debido conocimiento del cliente y gue los recursos producto de la ejecucidn del objeto O O
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Algunas recomendaciones frente a esta informacion:

v Origen de fondos: Cuéntanos a que se dedica tu entidad, que
actividades ejercen y de qué forma consiguen los recursos para
ejecutar su objeto social.

v Demas declaraciones: Deberds dar clic en todas las opciones S,
manifestando que conoces y aceptas las declaraciones alli
establecidas.

« Finalmente, encontraras la autorizacion al tratamiento de datos personales,
recuerda que la informacion recolectada por el FOPEP, es de uso exclusivo de
la pagaduria, las fiduciarias consorciadas y para atencion de las peticiones
allegadas por los pensionados, tus datos seran tratados conforme lo establecido
en la Ley 1581 de 2012, sus modificaciones y/o adiciones.

El Fondo de Pensiones Piiblicas del Nivel Nacional (FOPEP), acoge el Decreto 1377 del 27 de junio de 2013. Por medio del cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012 para los principios
constitucionales del derecho a la intimidad, el buen nombre y el Habeas Data; ostenta en condicion de responsable del tratamiento o actuacion bajo la figura de encargado por disposicion de acuerdo fiduciario
o mandato legal, que con ocasidn al diligenciamiento del presente formato se recolectara. almacenara, usard, dispondra, o por requerimiento se podra llegar a transmitir o transferir bajo el cumplimiento de las
leyes y disposiciones establecidas a nivel Nacional o Internacional, la informacion personal de su fitularidad o de terceros referidos o representados por usted

La informacion personal es de tipo general, para identificacién, ubicacion y conocimiento sociceconémico, la cual sera utilizada para las siguientes finalidades:

Establecer y mantener un canal habitual de comunicacion que permita informar sobre las neticias y comunicaciones de interés en el reporte de novedades, proceso de renovacion de codigo y todo lo
relacionado con la operacion de Libranzas y Aportes, a través de nuestros canales de comunicacion

Compartir informacidn a nivel Nacional con terceros aliados y proveedores del FOPEP, los cuales soportan y contribuyen al funcionamiento y ejecucion de la infraestructura tecnoldgica & informatica de
nuestros procesos.

Verificar toda la informacidn suministrada en el Formulario del Conocimiente del Cliente, a fin de determinar la asignacién o renovacion del cadigo de descuento.

Suministrar la direccidn, teléfonos, extensiones, correos electrinicos, municipio y ciudad, a los pensionados que soliciten dicha informacidn, con el fin de esclarecer alguna situacidn sobre Libranzas o
Aportes otorgados por la entidad o tercero representado por usted

En virtud da lo anterior, los titulares de la informacidn registrada en el presente formulario cuentan con &l derecho de ser informados sobre el uso que se da a sus datos personales, revocar la
autorizacion otorgada. consultar los datos personales previamente suministrados y acudir ante la Superintendencia de Industria y Comercio cuando no se atienda en debida forma sus consultas o
reclamos en materia de proteccion de datos personales; ademas, se compromete a realizar la actualizacion de los mismos, por solicitud del Consarcio FOPEP o siempre y cuando se crea necesario

por las modificaciones, cambios o restructuraciones realizadas en la entidad

Con el diligenciamiento y suscripcién del presente formulario, usted declara conocer y aceptar de manera expresa y por escrito, &l contenido de la presente autorizacién y el contenido de la politica de
proteccién de datos personales, de igual manera declara contar con la autorizacién para suministrar la informacién de los titulares de informacion referidos o representados para las finalidades previamente
descritas. Autorizo terminar cualquier relacidn establecida entre la entidad que represento con &l FOPEP, en el caso de infraccidn de cualquiera de los items contenidos en el presente formulario, o cuande no
actualice oportunamente los datos contenidos en el mismo por cambios en la informacion aportada o por solicitud del Consorcio. Exime al FOPEP de toda responsabilidad que se derive por informacion
erronea, falsa o inexacta que yo hubiere proporcionado y dejo constancia de haber leido, entendido y aceptado lo anterior, firmande en el espacio destinado. Autorizo de manera libre, expresa, inequivoca e
informada: se recolecte, use y tramite mis datos personales y sensibles en |a administracion de riesgos, informacidn entre compafiias y las autoridades competentes, consulte, almacene, administre, transfiera y
reporte lo que considers necesario o a cualguier otra entidad autorizada, la informacidn presentada y aquella derivada de la relacién que se establece entre el FOPEP y la entidad que represento.

[ acepTq

Regresar

Debes aceptar el

tratamiento de datos
personales y luego dar clic
en el boton “Continuar”

10
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Paso 2.1. Una vez des clic en el boton
“Descargar PDF”, se descargara
el formulario y el sistema te

e Al culminar el anterior paso, el sistema generara el oo
direccionara al Paso 3, donde

Formulario de Conocimiento del Cliente en PDF; es decir,

_ . . . podras cargar los demas
consolidara la informacién documentada por la entidad en documentos del proceso.

los anteriores pasos en un formato final:

Descargue el formulario para continuar

e Cuando descargues el formulario, te recomendamos validar el correcto
diligenciamiento de los datos, si encuentras algun error, dato erréneo o incompleto,
danto clic en el botdn “Regresar”, podras realizar los ajustes pertinentes:

Nota: El Portal Terceros, recuperara la ultima informacion que diligenciaste para que tnicamente
corrijas los datos que consideres necesarios. Solo se requerira: En paso 1, la confirmacion de la
cuenta bancaria; en paso 2, la declaracion de origen de fondos y la aceptacion de las demas
declaraciones (Clic en Sl).

L] .
v Consorcio
N L
FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE
2022
Fiduciona Bancolombia - Fidupravisorgl
Fecha diligenciamiento | Tipo de solicitud | Calidad del solicitante de cédigo del Descuento
| |
Indigue el i de supervision que ejerce 1a i ia sobre su entidad
Superintendencia de la Economia Solidaria
INFORMACION DE LA ENTIDAD

Rarén Social {Nombre Sigla (Nombre Corto} NIT 7 RUT DV Cédigo FOPEP Fecha de constitucién
P
Oltima Fecha ma:‘én Departamento Ciudad Tipo Empresa ‘Codigo RUNEOL Fecha Renovacién RUNEOL
Teléfono 1 Ext1 Teléfono 2 Ext2 Celular Cédigo [CIU) | Tipo de Cuenta | Ndmero Enfidad Financiera

Actividad de Cusnta

Economica

Principal
Coreo Electrdnica Para Envio de de Novedadi Correo Electrénico Para Envio de Listados M les (Detalies de Pago}

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
Apellidos y | Tipe Fecha de jicid Celular Descripoién Actividad
SR R
to de Residenci Ciudad de Residenci [ Naci
INFORMACION DE FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD (OTROS DATOS DECONTACTO) |
Tipo D D nt y Apeliidos. Celular E-Mail
INFORMACION ACCIONISTAS/MIEMBROS JUNTA DE ADMINISTRACION/FIDEICOMITENTES
Tipa y Apellidos Cargo Participacian
11
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F\ducwarm Rancalomhia - Fidunravisara

INFORMACION FINANCIERA DE LA ENTIDAD
Descripcion Diciembre 31 de 2021 Diciembre 31 de 2022

PRODUCTOS FINANCIEROS EN EL EXTERIOR

DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS

OOre Loranzas

TIPD D= DOGUMENTO | NOMERD
| FIRMA

Al final deberas imprimir el Formulario
de Conocimiento del Cliente, el cual
debera ser firmado por el

Representante Legal y posteriormente
guardado en PDF, ya que para el Paso
3 debes cargar el documento.

12
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Paso 3.

e Por esta pantalla, podras adjuntar los documentos en PDF solicitados para el
proceso, cuyo peso y nombre de archivo encontraras en el documento
‘Requisitos Asignacion”®, publicados en www.fopep.gov.co, seccion Entidades
Operadoras de Libranza y Afiliaciones / Asignacion y Renovacion de Cédigo.

m PROCESO DE RENOVACION DE CODIGO

SOPORTES REQUERIDOS
La documentacion adicional debe ser cargada en su casilla comespondiente.

- Formulario de Conocimiente del Cliente (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados
- Certificacion de Composicién Accionaria (REQUERIDO) Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

- Certificacion sobre implementacion y cumplimiento de mecanismos para la prevencion y control de los riesgos asociados al LAFT- SARLAFT (REQUERIL] Seleccionar archivo | Sin archivos sslaccionados

- Fotocopia Documento de Identificacion Representante Legal ampliada al 150% (REQUERIDO) [ Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados
- Fotocopia Documento del Autorizado para Tramites 1, ampliada al 150% (REQUERIDO) | Seleccionar archivo | Sin archivas seleccionados
- Fotocopia Documento del Autorizado para Tramites 2, ampliada al 150% (OPCIONAL) [ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
- Certificado de existencia y representacion legal, con una antigliedad de expedicion no mayor a 30 dias (REQUERIDO) Sin archives selaccionados
- Copia del RUT (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados
- Soporte de renovacién del codigo asignado en el RUNEOL (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados
- Certificacién bancaria (REQUERIDO) @ Sin archivos seleccionados
- Acuerdo Operativo firmado por el Representante Legal de la entidad (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados

Pasasaes | Bienvenido aalba0892

Una vez cargues la totalidad de los
documentos, deber dar clic en el botdn
“Actualizar” para terminar el proceso:

¢ Finalmente, el sistema te generara un radicado, correspondiente al proceso,
con el cual podras hacer seguimiento a la solicitud:

‘COMPLETAR ASIGNACION

SU RADICADO PARA EL PROCESD DE ASIGNACION DE CODIGO ES :
2023010161,

13
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e Completar informacion o realizar subsanaciones: Si por alguna razon debes
salir del formulario y continuar su diligenciamiento después, podras hacerlo sin
problema, siempre que hayas dado continuar de forma exitosa del paso 1 al
paso 2, la informacion seré actualizada de forma automatica y por defecto, al
reingresar visualizaras esta Ultima.

e Si producto de la validacion realizada por el Consorcio, se requiere a la entidad
algun tipo de subsanacion, bien sea de tipo informativa (Datos diligenciados en
el formulario de conocimiento del cliente — Paso 1 y Paso 2) o documental
(Cargue de documentos — Paso 3); estos seran notificados al correo registrado
por la entidad en el campo de novedades, con una fecha limite de respuesta y
una alerta que visualizaran en el formulario de conocimiento del cliente.

En cualquiera de los dos casos, la entidad podra continuar con el diligenciamiento del
formulario o radicar las subsanaciones a través de la opcion “Completar Renovacion
Codigo”, este botdn también se visualizara una vez radiques la solicitud de renovacion:

Esta opcién siempre estara
habilitada cuando la entidad,
haya radicado la solicitud. No

siempre significa que haya glgo — COMPLETAR ASIGNACION
pendiente, por lo cual, sugerimos

estar atentos a los correos de
subsanacion.

Cermar Sesion

Cualquier duda e inquietud frente al proceso puede ser radicada a través de nuestra
pagina WEB www.fopep.gov.co, seccién Contactenos PQRSD.

Cordialmente,

DIRECCION DE ATENCION AL PENSIONADO
CONSORCIO FOPEP 2022
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