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Aqui encontraras el paso a paso para realizar el proceso de
Renovacion de Cédigo.

Importante
iEl proceso cambid! Ahora el Formulario de Conocimiento
del Cliente es virtual; no debes diligenciar ningun formato,
todo lo realizas a través del Portal Terceros, incluso las
subsanaciones.

De acuerdo con la mejora implementada ahora podras
realizar todo el proceso de asignacion o renovacion en
el “Portal Terceros™

e Formulario de conocimiento al cliente Virtual.

e (Cargue de documentos (Formato PDF de
acuerdo con el peso establecido para cada
documento relacionado en el archivo
“Requisitos de Renovacion”).

G e Confirmacion del radicado del proceso.
D .
pr— e Subsanaciones.
TEN EN CUENTA: —

. r r . . ﬁ
Todo el proceso se realizara a través del Portal Terceros, incluidas
las subsanaciones, no se recibiran documentos de forma fisica o

por medio de PQRSD. ‘?
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>+ s Sigue los pasos a continuacion:

1. Debes establecer conexion a la VPN, segun las indicaciones del “Instructivo Instalacion VPN,
publicado en la pagina WEB, opcién Entidades Operadoras de Libranza y Afiliaciones / Portal
Terceros, link: https://www.fopep.gov.co/portal-terceros/.

2. Ingresar al link del Portal Terceros y establecer conexion con las credenciales de acceso
correspondientes a su entidad
https://libranzas.fopep.gov.co/PortalTercerosWEB/faces/login.jsp

* Para ingresar indique su nombre de usuario y contrasefia

SR cowRssERA |

[ martinez1640 [eorene

RESUELVA LA SIGUIENTE OPERACION

I -

1 Ingresa tu usuario v

2 Digita tu contrasefia

asignado para el
Portal Terceros

Generar Nueva Operacion

TERMINOS Y CONDICIONES USO PORTAL
Bajo la gravedad de juramento y en mi condicién de Representante Legal o autorizado por él. manifiesto lo 3 Resuelve |a OperaClon

siguients: matematica

« Declaro que toda la informacion reportada a través del Portal de Terceros es consistente, autentica,
integral. veraz y real; e igi asumo a pleta responsabilidad frente a cualquier situacicn en la
cual estas condiciones no se cumplan

« Cerififico que todas las solicitudes de descuento remitidas en el archive plano cuentan con la previa
escrita y expresa autorizacion del pensionado para que se le efectien los descuentos por parte del
CONSORCIO FOPEP 2022

« Garantize que todos los documentos contentives de las obligaciones y las autorizaciones de

descuento, asi como las condiciones de los mismos, suscrites por el pensionado, seran conservados
en original por nuestra entidad.

» Declaro que conozco, he revisado y acepto, sin condicionamiento alguno, lo estipulado en el Acuerdo
Operative, el cual me fue entregado en =l momento de la asignacidn o renovacian de cadigo

= Declaro que conozco, he revisado y acepto, sin condicionamiento alguno, los términos y condiciones
establecidos para el reporte de novedades de descuento a través del portal de terceros.

-

Ver Condicicnes Portal Terceros

4 Acepta término o 5 Clicen el
ondicione ENTRAR @ botén “Entrar”

Olvido Clave yfo Activacién de Usuarios
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Nota: —

—

En caso que hayas olvidado tu contrasefia puedes gestionar la recuperacion de esta
siguiendo el “Instructivo Recuperacion Contrasefia” el cual también encuentras publicado L
en el link: https://www.fopep.qgov.co/portal-terceros/. C

2.

Una vez ingreses a la plataforma te vas a encontrar con el siguiente menu: Donde
podras seleccionar la opcidn “Renovacion Cadigo” para iniciar el proceso:

| INGRESO DE DESCUENTOS |

| INACTIVACION DE DESCUENTOS |

| REPORTES Y NOVEDADES |
1 Debes seleccionar la
opcién de Renovacion | INFORMACION DE INTERES |
de codigo para el inicio
del proceso. \"’ RENOVACION CODIGO |

Nota:

Recuerda las entidades que ya cuenten con codigo de descuento asignado con el
Consorcio FOPEP, encontraran nuevas funcionalidades para el reporte de novedades
y consulta de informacion dentro del sistema. Esta informacion fue remitida via correo
electronico en fecha 29 de mayo de 2023.

3.

En esta opcidn usted podra evidenciar las indicaciones generales y los documentos
requeridos para el proceso de Renovacion de Cédigo. Para la continuacion del proceso,
deberan dar clic en ACEPTO:
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En esta opcidn usted podrd diligenciar el formularic de conocimiento al cliente y adjuntar los documentos relacionados con el proceso de
asignacion, renovacion de codigo o actualizacidn de dates, por lo que solicitamos tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

Absténgase de adjuntar documentacién que no haya sido solicitada

La agilidad en la respuesta a la solicitud de asignacién, renovacidn de cadigo o actualizacién de datos dependera de la veracidad de la
informacién suministrada.

Cualquier notificacion, subsanaciones o confirmacion por parte del Consorcio, sera remitida a los correos electrdnicos aportados por la
entidad en el Formulario de Conocimiento del Cliente.

Las dudas sobre el procese, fechas y requisitos seran resusltas a través de nuestra pagina web www fopep gov.co apcidn "Contactenos
PQRSD"

DOCUMENTOS REQUERIDOS ASIGNACION O RENOVACION DE CODIGO

- Formulario de Conocimiento del Cliente (REQUERIDO)
- Certificacion de Composicién Accionaria (REQUERIDO)

- Certificacion sobre implementacion y cumplimiento de mecanismos para la prevencion y control de los riesgos asociades al LAFT-
SARLAFT (REQUERIDO)

- Fotocopia Documento de Identificacion Representante Legal ampliada al 150% (REQUERIDO)
- Fotocopia Documento del Autorizado para Tramites 1, ampliada al 150% (REQUERIDO)
- Fotocopia Documento del Autarizado para Tramites 2. ampliada al 150% (OPCIONAL)

- Certificado de existencia y representacién legal, con una antigliedad de expedicion no mayor a 30 dias (REQUERIDO)
- Copia del RUT (REQUERIDO)
- Soporte de renavacién del cédigo asignado en el RUNEOL (REQUERIDO)

1 Lee atentamente |a - Certificacién bancaria (REQUERIDO)
informacién, acepta los

- Acuerdo Operativo firmado por el Representante Legal de la entidad (REQUERIDO)

P 3 AcEPTO

términos y condiciones
y da clic en “Continuar”’

4.

A continuacion, deberas diligenciar el Formulario WEB de Conocimiento al Cliente. Al
finalizar todos los pasos, el sistema generara un archivo en PDF con la informacidn
reportada:

Paso 1.

¢ En la parte superior, encontraras los datos basicos de la solicitud:

INSTRUCCIONES

« Diligencie todes los datos de manera clara. No deje espacios en blanco.

» Los campos marcados con * son de obligatorio diligenciamiento

Calidad del solicitante de codigo del Descuento

[ 30/0512023 Aegnanen) O Ateitsadan BANCOS

-
“Indique el organismo de supervisién que ejerce la vigilancia sobre su entidad

® Superintendencia Financiera de O Superintendencia O Superintendencia de la Economia «) Superintendencia de Subsidio O Superintendencia de Industria y O Ministerio del o) Gobernaciones, Alcaldias u
Colombia Sociedades Solidaria Familiar Comercio Trabajo Otros

Aqui deberas

seleccionar la Entidad

que ejerce vigilancia y
control sobre tu entidad. 5
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e Seguido, evidenciaras la parte de informacion basica de la entidad:

INFORMACION DE LA ENTIDAD
“Razén Social (Nombre Completo) Sigla (Nombre Corto) NIT / RUT D.V. Cadigo FOPEP *Fecha de constitucion
Direccién Nomenclatura Nomero  Letra Referencia Numero Letra Numero Referencia Adicional
‘ AC1011 11 Avenida calle ~ 10 Seleccione W Seleccione v #i 11 Seleccione v #{ " Selecdone v
Ultima Fecha Renovacion Fecha Renovacién
*Depart; it *Ciudad *Tipo E Cédigo RUNEOL

Matricula Mercanti e e e =k RUNEOL
‘ B0GOTA v seleccione v Seleccione v ‘

* Cadigo (ClIU) Actividad *Confi ion N
*Teléfono 1 Ext1 Teléfono 2 Exti2 Celular i !g?{ ,) ‘C i *Tipo Cuenta *Nimero de Cuenta e *Entidad Financiera

Econdmica Principal de Cuenta
[es52000 | 1234 [ 3175131085 || Cuenta Corrien [ Seleccione -
*Correo Electronico Para Envio de Respuesta de Novedades *Correo Electranico Para Envio de Listados Mensuales (Detalles de Pago)

Algunas recomendaciones frente a esta informacion:

v" Fecha de constitucion: Corresponde a la fecha de la escritura publica o
documento de constitucion de la entidad (Para asociaciones fecha de
la resolucion de funcionamiento otorgada por el Ministerio)

v Ultima Fecha Renovacién Matricula Mercantil: Para asociaciones
pueden diligenciar la ultima fecha de actualizacion del RUT.

v' Teléfono 1: Deben diligenciar al menos el dato de un (1) teléfono fijo.

v" Codigo ClIU: La actividad relacionada en el RUT.

v" Confirmacion Numero de Cuenta: Este dato siempre sera solicitado por
el sistema y debera diligenciarse manualmente.

o Posterior a ello, deberas diligenciar la informacion del Representante Legal de
la entidad, que debe estar debidamente nombrado, soportado en los
documentos legales de la entidad y debera ser la persona que al final firma el
formulario de conocimiento del cliente que estas diligenciando:

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

“Nombres y apellidos Tipo Documento “Documento “Fecha de Expedicion *Celular "Descripcion Actividad
[ cc v [ [ Seleccione v
Direccidn Residencia Nomenclatura Nimero  Letra Referencia Nimero Letra Nimero Referencia Adicional
| AC1011 11 Avenida calle ~ 10 Seleccione v Seleccione v #| 1 Seleccione v #{ " Seleccione
“Departamento de Residencia "Ciudad de Residencia *Nacionalidad
Seleccione ~ ~ NINGUNO ~

Algunas recomendaciones frente a esta informacion:
v' Fecha de expedicién: Correspondiente a la expedicion del documento
de identidad.
v Descripcion actividad: Dato de Unica seleccion, si el representante legal
ejerce mas de una actividad, seleccionar la principal.
v" Nacionalidad: Dato de Unica seleccion, si el representante legal cuenta
con mas de una nacionalidad, seleccionar la principal.
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e Luego deberas ingresar los datos de los funcionarios (autorizados por la
entidad) para notificaciones, contacto o consultas directamente ante el

Consorcio:
INFORMACION DE FUNCIONARIOS DE LAENTIDAD (OTROS DATOS DE CONTACTO)
| TwoDocumento: | Doumentoc | Nombresyapelidosc | Cewao | EMao |

E vl | | | |
= ~ | | | |

Algunas recomendaciones frente a esta informacion:
v" Los datos relacionados con celular y correo electronico, son utilizados
de forma excepcional cuando no sea posible el contacto con la entidad
a los datos relacionados en el segmento de informacion basica de la
entidad.

o Finalmente, en esta primera parte, deberas ingresar los datos basicos de
accionistas con participacion mayor al 5% (Bancos, Sociedades por Acciones
Simplificadas, Sociedades Andénimas, Sociedades Limitadas, Cajas de
Compensacion, PA’s y FIC’s) o de miembros principales de Juntas o Consejos
de Administracion (Cooperativas, Fondos de Empleados, Asociaciones):

INFORMACION ACCIONISTAS/MIEMBROS JUNTA DE ADMINISTRACION/FIDEICOMITENTES

o o s o
< v | | | |
e v | | | |
= v o | | | |
< v | | | |
cc v | | | |
Para Participacién: Recuerde diligenciar datos unicamente de Accionistas con participacion igual o superior a 5%
Para Cargo: Recuerde diligenciar dates Gnicamente de miembros principales de Juntas o Consejos de Administracion
[ Pasatdes | Bienvenido aalba0s92

e Una vez diligenciada la primera parte del formulario en su totalidad, deberas dar
clic en el botdn “Continuar”, el sistema realizara las validaciones pertinentes y
podré generarte algunas inconsistencias:

H ensaje del sistema. X

/ El campo Correo Electrdnico Para Envio de Respuesta de Novedades es requerido

e

Podras encontrarlas
COMO mensajes en

ventanas emergente
0...
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.. También las
visualizaras al final del
Paso 1

Campo &
CONFIRMACION CUENTA DEBE COINCIDIR CON NUMERO DE CUENTA Confirmacion Cuenta
NUMERC CELULAR ES REQUERIDO, DEBE SER NUMERICO DE 10 CARACTERES Celular Representante
DOCUMENTO FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER NUMERICO VALIDO Documento Funcionario 1
NOMBRES Y APELLIDOS FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER ALFABETICO, MINIMO 8 CARACTERES. Nombre Funcionario 1
NUMERO CELULAR FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER NUMERICO DE 10 CARACTERES. Celular Funcionario 1
CORREQ ELECTRONICO FUNCIONARIO 1 ES REQUERIDO, DEBE SER UN CORREQ VALIDO Correo Funcionario 1
DEBE REGISTRAR MINIMO UN (1) ACCIONISTA O MIEMBRO DE JUNTA, Accionista

Regresar
Paso 1 de3| Bienvenido aalba0892

Posterior al haber

realizado los ajustes,

deberas dar clic, en el

boton continuar para
seguir al Paso 2

Paso 2.

e Enla parte superior, deberas diligenciar la informacién financiera de la entidad
correspondiente a las ultimas dos vigencias contables:

INFORMACION FINANCIERA DE LA ENTIDAD

Registrar Valores en Pesos 3
Diciembre 31 de 2021 Diciembre 31 de 2022
Total Activos ‘ 30,958,452.00 | 29,910,555.00
Total Pasivos ‘ 24,007,526.00 | 26,541,257.00
Total Patrimonio \ 2,890,049.00 | 3,369,398.00
Total Ingresos \ 2,643,592.00 | 2,622,587.00
Total Costos y Gastos \ 1,063,659.00 | 1.659,358.00
Utilidad Neta \ 256,985.00 | 12,598,563.00

« Seguido y en caso que aplique podras informarnos sobre las operaciones y
productos que tengas en el extranjero:

¢;La Entidad Realiza Operaciones en Moneda Extranjera?

Seleccione tnicamente la mas relevante Osl ®no
Importacion Transferencias Prestamos Exportacion Pago de Servicios Inversiones u Ofros
¢La Entidad Tiene productos en Monedad Extranjera? O g ® No

| TeodeProducto | WemtcacinoNimero | Entidd | Moo | CwdaPus | Moneda |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
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« A continuacion, encontraras las declaraciones de origen de fondos, tasas de
interés y certificacion respecto a la mitigacion de riesgos por Lavado de Activos
y Financiacién del Terrorismo:

DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS

Yo LUIS FERNANDO GOMEZ FALLA, identificado come aparece al pie de mi firma, obrande en nombre y representacion de BANCO POPULAR S.A., de manera veluntaria y dando certeza de que todo lo
consignado en el proceso de solicitud de asignacion o renovacion de codigo de descuento es veraz, fidedigno y veridico, realizo la siguiente declaracién del origen de los fondos

1. Declaro que el origen de los recurses y/o bienes entregados a los usuarios, que dan origen a las libranzas a ser registradas en nomina de pensionados, fueron obtenidos de:

Detlar que conozco el estalllo del sistema linanciero (Decreto 663 de 1993), 1a Ley 190 de 1995 | EStalutos AMcormupaion y demas nermas relacionadas con el Lavado de ACives, @) @)
Financiacién del Terrorisma, Proliferacién de Armas de Destruccién Masiva y Comupcién; afirmando que la entidad que represento les da cumplimiento. Sl NO

Declaro que los recursos y/o bienes que entregue a los pensionados, no provienen de ninguna actividad ilicita de las contempladas en el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier norma que | () [ )

lo medifique o adicione. Sl NO
No admitiré que terceros entreguen en mi nombre fondos, bienes y/o servicios, provenientes de las actividades ilicitas contempladas en el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier norma qug  (7) (@)
lo medifique o adicione, ni efectuaré transacciones destinadas a tales actividades o a favor de personas relacionadas con las mismas. Sl NO
Declaro que los recursos que entregue o reciba en el desarrollo del objeto social de la entidad a la que represento, no se destinaran a la financiacion del terrorismo, financiacion de grupos O @)
armados para el desarrollo de actividades terroristas. Sl NO
Conozco y acepto que en el caso de infraccion de cualquiera de los numerales contenidos en los términos y condiciones del Acuerdo Operativo y sus anexos, o por el suministro de O O
informacién errénea, falsa o inexacta que hubiere proporcionado, la consecuencia sera la suspension inmediata del codigo de descuento. Sl NO
Garantizo que la entidad a la cual represento, tiene implementados mecanismos de autentificacin plena de identidad, para mitigar el riesgo de suplantacion y asumo la responsabilidad, en @] O
caso de presentarse situaciones que pongan en riesgo la informacion personal de los pensionades, deudores y codeudores. Sl NO
CERTIFICACION DE TASAS DE INTERES
Certifico que la tasa de interés sobre los descuentos reportados, no sobrepasan la tasa maxima de usura establecida por la Superintendencia Financiera de Colombia. sl N(t:))

Certifico que la entidad que represento, cuenta con mecanismos, politicas y/o procesos que contribuyen a mitigar la materializacion de riesgos de Lavado de Actives, Financiacion del
Terrcrismo, Proliferacién de Armas de Destruccion Masiva y Corrupcidn, realizando actividades para el debido conocimiento del cliente y que los recursos producto de la ejecucidn del objeto sl Ng
social son de origen licito.

Algunas recomendaciones frente a esta informacion:

v Origen de fondos: Cuéntanos a que se dedica tu entidad, que
actividades ejercen y de qué forma consiguen los recursos para
ejecutar su objeto social.

v' Demas declaraciones: Deberds dar clic en todas las opciones S,
manifestando que conoces y aceptas las declaraciones alli
establecidas.

« Finalmente, encontraras la autorizacion al tratamiento de datos personales,
recuerda que la informacion recolectada por el FOPEP, es de uso exclusivo de
la pagaduria, las fiduciarias consorciadas y para atencion de las peticiones
allegadas por los pensionados, tus datos seran tratados conforme lo establecido
en la Ley 1581 de 2012, sus modificaciones y/o adiciones.
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AUTORIZACION DEL TRATAMIENTC DE DATOS PERSONALES

El Fondo de Pensiones Puiblicas del Nivel Nacional (FOPEP), acoge el Decreto 1377 del 27 de junio de 2013. Por medio del cual se reglamenta parcialments la Ley 1581 de 2012 para los principios
constitucionales del derecho a la intimidad, €l buen nombre y el Habeas Data: ostenta en condicidn de responsable del tratamiento o actuacidn bajo la figura de encargado por disposicidn de acuerdo fiduciario
o mandato legal, que con ocasion al diligenciamiento del presente formato se recolectara, almacenara, usard, dispondra, ¢ por requerimiento se podra llegar a transmitir o transferir bajo el cumplimiento de las
leyes y disposiciones establecidas a nivel Nacional o Internacional, 1a informacidn personal de su titularidad o de terceros referidos o representados por usted.

-

La informacién personal es de tipo general, para identificacion, y conocimi ioeconomico, la cual serd utilizada para las siguientes finalidades:

Establecer y mantener un canal habitual de comunicacion gue permita informar sobre las noticias y comunicaciones de interés en el reporte de novedades. proceso de renovacion de codige y todo lo
relacionade con la operacidn de Libranzas y Aportes, a través de nuestros canales de comunicacion.

Compartir informacion a nivel Nacional con terceros aliados y proveedores del FOPEP, los cuales soportan y contribuyen al funcionamiento y ejecucion de la infraestructura tecnologica e informatica de
nuestros procesos.
Verificar toda la informacidn suministrada en el Formulario del Conocimiento del Cliente, a fin de determinar la asignacién o renovacidn del cédigo de descuento.

Suministrar la direccion, teléfonos, extensiones, comreos electronicos, municipio y ciudad, a los pensionados que saliciten dicha informacion, con el fin de esclarecer alguna situacion sobre Libranzas o
Aportes otorgados por la entidad o tercero representado por usted.

En virtud de lo anterior, los titulares de la informacion registrada en el presente formulario cuentan con &l derecho de ser informades sobre el uso que se da a sus datos personales, revocar la
autorizacion otergada, consultar los datos personales previamente suministrades y acudir ante la Superintendencia de Industria y Comercio cuando no se atienda en debida forma sus consultas o
reclamas en materia de proteccion de datos personales; ademads, se compromete a realizar la actualizacién de los mismos, por solicitud del Consorcio FOPEP o siempre y cuando se crea necesario
por las modificaciones, cambios o restructuraciones realizadas en la entidad

Caon el diligenciamiento y suscripcion del presente formulario, usted declara conocer y aceptar de manera expresa y por escrito, el contenido de la presente autorizacion y el contenido de la politica de
proteccion de datos personales, de igual manera declara contar con la autorizacidn para suministrar la informacion de los titulares de informacion referidos o representados para las finalidades previamante
descritas. Autorizo terminar cualquier relacidn establecida entre la entidad que represento con el FOPEP, en el caso de infraccidn de cualquiera de los items contenidos en el presente formulario. o cuando no
actualice oportunamente los datos contenidos en el mismo por cambios en la informacion aportada o por solicitud del Consorcio. Eximo al FOPEP de toda responsabilidad que se derive por informacion
emrdnea, falsa o inexacta que yo hubiere proporcionado y dejo constancia de haber leido, entendido y aceptado lo anterior, firmando en el espacio destinado. Autorizo de manera libre, expresa, inequivoca e
informada; se recolecte, use y tramite mis datos personales y sensibles en la adminisiracion de riesgos, informacion entre companias y las autoridades competentes, consulte, almacene, administre, transfiera y
reports lo gue considers necesario o a cualquier otra entidad autorizada, la informacion presentada y aquella derivada de la relacion que se establece entre el FOPEP y la entidad que represento.

U acepTo
=D 4 s

Debes aceptar el
tratamiento de datos

personales y luego dar clic
en el botén “Continuar”

Paso 2.1.

¢ Al culminar el anterior paso, el sistema generara el Formulario de Conocimiento
del Cliente en PDF; es decir, consolidara la informacion documentada por la
entidad en los anteriores pasos en un formato final:

Descargue el formulario para continuar

A

Una vez des clic en el botén
‘Descargar PDF”, se descargara el
formulario y el sistema te

direccionara al Paso 3, donde podras
cargar los demas documentos del
proceso.

10
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e Cuando descargues el formulario, te recomendamos validar el correcto
diligenciamiento de los datos, si encuentras algun error, dato erroneo o
incompleto, danto clic en el botdn “Regresar”, podras realizar los ajustes
pertinentes:

Nota: El Portal Terceros, recuperara la tltima informacion que diligenciaste para
que unicamente corrifas los datos que consideres necesarios. Solo se requerira:
En paso 1, la confirmacion de la cuenta bancaria; en paso 2, la declaracion de
origen de fondos y la aceptacion de las demas declaraciones (Clic en Sl).

5 :
v Consorcio
2L
jr FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE
2022
Fiducigrio Bancolombia - Fiduprevisor
Fecha diligenciami | Tipo de solicitud | Calidad del solicitante de cédigo del Descuento
|
Indigue el arganismo de supervision que ejerce la vigilancia sobre su entidad
Superintendencia de la Economia Solidaria
INFORMACION DE LA ENTIDAD
{Eﬂﬁnwmm Sigla {(Nombre Corto) NIT | RUT o Cadigo FOPEP Fecha de constitucion
Direccio
Oitima Fecha Renovacs 5 D Ciudad Tipo Empresa Codign RUNEOL Facha Renovacién RUNEOL
Teléfono 1 Ext Teléfono 2 Ext2 Celular Cadigo (CIU) Tipo de Cuenta | Ndmero Entidad Financiera
Actividad de Cuenta
Economica
Frincipal
Comeo Electronico Para Envio de Respuesta de Novedad Correo Electronice Para Envio de Listados M (D de Pago}
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
Apellidos y Mombres Tipo Documenta Fecha de Expedicia Celular TRCi v i
=
D de F Ciudad de
| INFORMACION DE FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD (OTROS DATOS DE CONTACTO)
Tipo D nt Nombres y Apellidos Celular E-Mail
INFORMACION ACCIONISTAS/MIEMBROS JUNTA DE ADMINISTRACION/FIDEICOMITENTES
Tipa D i Nombres y Apellidos Cargo Participacio
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INFORMACION FINANCIERA DE LA ENTIDAD
Descripcion Diciembre 31 de 2021 Diciembre 31 de 2022

PRODUCTOS FINANCIEROS EN EL EXTERIOR

DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS

TIPD D= DOGUMENTO | NOMERD
| FIRMA

Al final deberés imprimir el Formulario
de Conocimiento del Cliente, el cual
debera ser firmado por el Representante

Legal y posteriormente guardarlo en
PDF, ya que para el Paso 3 deberas
cargarlo junto a los demas documentos.
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5.

Paso 3.

e Por esta pantalla, podras adjuntar los documentos en PDF solicitados para el
proceso, cuyo peso y nombre de archivo encontraras en el documento
‘Requisitos Renovacion”®, publicados en www.fopep.gov.co, seccion Entidades
Operadoras de Libranza y Afiliaciones / Asignacién y Renovacion de Cadigo.

m PROCESO DE RENOVACION DE CODIGO

SOPORTES REQUERIDOS
La documentacion adicional debe ser cargada en su casilla comespondiente.
Descripcion
- Formularic de Conocimiento del Cliente (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados
- Certificacion de Composicion Accionaria (REQUERIDO) Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

- Certificacion sobre implementacion y cumplimiento de mecanismos para la prevencion y contral de los riesgos asociados al LA/FT- SARLAFT (REQUERIL] Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

- Fotocopia Documento de Identificacion Representante Legal ampliada al 150% (REQUERIDO) | Seleccionar archive | Sin archivos seleccionados
- Fotocopia Documenta del Autorizado para Tramites 1, ampliada al 150% (REQUERIDO) | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
- Fotocopia Documento del Autorizado para Tramites 2, ampliada al 150% (OPCIONAL) | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
- Certificade de existencia y representacion legal, con una antigliedad de expedicion no mayora 30 dias (REQUERIDO) Sin archivos seleccionadas
- Copia del RUT (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados
- Soporte de renovacion del codigo asignado en el RUNEOL (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados
- Certificacion bancaria (REQUERIDO) | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
- Acuerdo Operativo firmado por el Representante Legal de |a entidad (REQUERIDO) Sin archivos seleccionados

Regresa
== ——— - >

Una vez cargues la totalidad de los
documentos, deber dar clic en el botdn
“Actualizar” para terminar el proceso:

¢ Finalmente, el sistema te generara un radicado, correspondiente al proceso,
con el cual podras hacer seguimiento a la solicitud:

INGRESO DE DESCUENTOS

SU RADICADO PARA EL PROCESO DE RENOVACIOM DE CODIGO ES
2023010160, &

INFORMACION DE INTERES

COMPLETAR RENOVACION CODIGOD
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e Completar informacion o realizar subsanaciones: Si por alguna razon debes
salir del formulario y continuar su diligenciamiento después, podras hacerlo sin
problema, siempre que hayas dado continuar de forma exitosa del paso 1 al
paso 2, la informacion sera actualizada de forma automatica y por defecto, al
reingresar visualizaras esta ultima.

e Si producto de la validacion realizada por el Consorcio, se requiere a la entidad
algun tipo de subsanacion, bien sea de tipo informativa (Datos diligenciados en
el formulario de conocimiento del cliente — Paso 1 y Paso 2) o documental
(Cargue de documentos — Paso 3); estos seran notificados al correo registrado
por la entidad en el campo de novedades, con una fecha limite de respuesta y
una alerta que visualizaran en el formulario de conocimiento del cliente.

En cualquiera de los dos casos, la entidad podra continuar con el diligenciamiento del
formulario o radicar las subsanaciones a través de la opcion “Completar Renovacion
Codigo”, este botdn también se visualizara una vez radiques la solicitud de renovacion:

‘ INGRESO DE DESCUENTOS ‘

Esta opcion siempre estara | macTivacion pe pescuentos |
habilitada cuando la entidad,
haya radicado la solicitud. No | REPORTES ¥ NOVEDADES |

siempre significa que haya algo
pendiente, por lo cual, sugerimos

estar atentos a los correos de \
0a ‘ COMPLETAR RENOVACION CODIGO ‘

‘ INFORMACION DE INTERES ‘

subsanacion.

Cualquier duda e inquietud frente al proceso puede ser radicada a través de nuestra
pagina WEB www.fopep.gov.co, seccién Contactenos PQRSD.

Cordialmente,

DIRECCION DE ATENCION AL PENSIONADO
CONSORCIO FOPEP 2022
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